WYDZIALOWY REGULAMIN PRAKTYK

Okresla zasady organizacyjno-regulaminowe oraz tryb zaliczania i oceny

praktyki zawodowej i dyplomowej
na Wydziale Telekomunikacji, Informatyki i Elektrotechniki
Politechniki Bydgoskiej
im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 13.05.2022 r.

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Student ma obowigzek odbycia i zaliczenia na ocen¢ praktyki zawodowej zwanej dalej
Praktyka, przewidziang w planie studiow.

Praktyki moga odbywac si¢ w kraju i za granica.

Informacja o liczbie tygodni/godzin praktyk, o semestrach, po lub na ktorych
przewidziana jest praktyka oraz informacja o0 liczbie punktow ECTS dla
poszczegblnych kierunkéw studiow prowadzonych przez Wydzial jest zawarta w
programie studiow.

Wydziat Telekomunikacji, Informatyki i Elektrotechniki Politechniki Bydgoskiej nie
ponosi zadnych kosztow zwigzanych z praktykami, ani odpowiedzialno$ci za szkody
spowodowane przez praktykanta.

§2
CELE PRAKTYK

. Praktyki stanowig integralng czeg$¢ procesu dydaktycznego i podlegaja obowiazkowemu
zaliczeniu na oceng.

. Celem praktyk jest zapoznanie studentow ze strukturg i funkcjonowaniem roznych
jednostek, przedsiebiorstw, firm czy instytucji oraz z pracg i obowigzkami na
stanowiskach zwigzanych z kierunkiem studiow. W przypadku praktyk realizowanych
na kierunkach o profilu praktycznym, w szczegoélnosci celem praktyk jest takze
poszerzenie umiejetnosci zdobytych przez studenta w czasie studiow, nabycie nowych
umiejetnosci poprzez praktyczne rozwigzywanie rzeczywistych zadan inzynierskich,
nabycie umiejetnosci 1 zachowan potrzebnych w srodowisku pracy (praca w zespole,
nalezyty stosunek do pracy i1 innych wspoétuczestnikow, z ktorymi praca jest
wykonywana) oraz rozpoczgcie aktywnosci zawodowej studenta.

3. Student podczas praktyki powinien zapoznac si¢ z:

a. zasadami BHP,
b. zasadami bezpieczenstwa przeciwpozarowego,

c. zakresem dziatalno$ci danej jednostki,



strukturg organizacyjng jednostki,
obowigzkami i odpowiedzialno$cig pracownikéw jednostki,
rodzajem i obiegiem dokumentacji technicznej,

systemami technicznymi powiazanymi z kierunkiem studiow,
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celem stosowania i eksploatacjg w/w systemow w firmie.

§3
MIEJSCE PRAKTYK

. Pelnomocnik Dzickana ds. praktyk studenckich oraz Opiekunowie praktyk studenckich
dla danego kierunku proponujg miejsca w firmach, przedsi¢biorstwach i instytucjach, w
ktorych studenci odbeda praktyki, przy czym musza to by¢ jednostki, w ktorych jest
mozliwos¢ realizacji programu praktyk i osiggnigcie zaktadanych efektow ksztatcenia,
opisanych w sylabusie praktyk.

Student moze zaproponowaé alternatywne miejsce odbywania praktyki. Swoja
propozycj¢ przedstawia Pelmomocnikowi Dziekana ds. praktyk studenckich lub
Opiekunowi praktyk studenckich dla danego kierunku, ktory weryfikuje czy w
proponowanym przedsigbiorstwie jest mozliwo$¢ realizacji programu praktyk i
osiagnigcie zaktadanych efektow ksztatcenia dla danego kierunku studiow.

Proponowana firma/przedsigbiorstwo musi wyrazi¢ pisemng zgod¢ (zalfgcznik nr 1) na
odbycie w niej praktyki przez studenta, wraz z zapewnieniem mozliwosci realizacji
programu praktyk dla danego kierunku studiow.

. W przypadku realizacji praktyk w  miesigcach  wakacyjnych  zgoda
firmy/przedsigbiorstwa musi zosta¢ dostarczona do dziekanatu do kofica maja semestru,
w trakcie ktorego student musi odby¢ praktyke.

. W przypadku realizacji praktyk podczas trwania semestru letniego, zgoda
firmy/przedsigbiorstwa musi zosta¢ dostarczona do dziekanatu do 20 grudnia semestru
zimowego poprzedzajacego semestr, w trakcie ktorego student musi odby¢ praktyke.

. Pracownik dziekanatu przekazuje zgody firm/przedsigbiorstw Pelnomocnikowi
Dziekana ds. praktyk studenckich lub Opiekunowi praktyk studenckich dla danego
kierunku.

. Po pozytywnej weryfikacji przez Pelnomocnika Dziekana ds. praktyk studenckich lub
Opiekuna praktyk studenckich dla danego kierunku, (potwierdzone adnotacjg) zgody
firm/przedsigbiorstw przekazywane sa do dziekanatu, w ktorym sporzadza sig umowy
Wg. zalgcznika nr 2,

§4
PROGRAM PRAKTYK

. Program praktyk obejmuje realizacj¢ zatozonych celow praktyk i osiggniecie efektow
uczenia okreslonych w sylabusie.



Program praktyk powinien by¢ zgodny z realizowanym planem studiow na kierunkach
prowadzonych na Wydziale oraz powinien stwarza¢ mozliwo$¢ zdobycia wiedzy i
doswiadczenia, ktore mogg by¢ przydatne podczas przygotowywania pracy
dyplomoweyj.

Ramowy program praktyk dla poszczegolnych kierunkow studiow zawarty jest
W zalgcznikach nr 3 a, b, ¢, d, e, f, niniejszych zasad regulaminowych.

§5
ORGANIZACJA | PRZEBIEG PRAKTYK

. Nadzor dydaktyczno-merytoryczny nad praktykami sprawuje Pelnomocnik Dziekana
ds. praktyk studenckich.

. Z uwagi na zapewnienie jakosci koordynacji oraz z uwagi na liczebnos¢ studentow,
Dziekan, na wniosek Petnomocnika Dziekana ds. praktyk studenckich, moze
wnioskowa¢ o powotanie Opiekunéw praktyk studenckich i przekaza¢ im czgsé
obowigzkow.

. W przypadku praktyki krotkoterminowej (4 tygodnie/miesigc) student realizuje ja w
okresach wolnych od zaj¢¢ dydaktycznych, w miesigcach: lipiec, sierpien lub wrzesien
przed zakonczeniem poprawkowej sesji egzaminacyjnej.

Na kierunkach o profilu praktycznym student realizuje praktyki takze w trakcie trwania
semestru, zgodnie z planem studiow.

. Przed rozpoczeciem praktyki student powinien przygotowaé si¢ do jej odbycia.
W tym celu powinien zapoznac si¢ z zasadami organizacyjno-regulaminowymi praktyk,
ich harmonogramem i celem, trybem zaliczania, podstawowymi przepisami prawa
pracy. Powinien takze uzyska¢ zgod¢ od Pelnomocnika Dziekana ds. praktyk
studenckich lub Opiekuna praktyk studenckich dla danego kierunku, na odbycie praktyk
w zaproponowanej firmie/przedsigbiorstwie.

. Przed rozpoczg¢ciem odbywania programowej praktyki powinna zosta¢ podpisana
umowa o organizacj¢ praktyk studentéw szkét wyzszych z jednostka przyjmujaca
studenta na praktyke (zatgcznik nr 2).

. Jednostka przyjmujaca studenta na praktyke powinna wyznaczy¢ Zakladowego
Opiekuna Praktyk, informujac 0 tym Wydzial Telekomunikacji, Informatyki
i Elektrotechniki, poprzez wpisanie jego imienia i nazwiska oraz telefonu kontaktowego
lub adresu mailowego w umowie o praktyke (zalgcznik nr 2).

Podczas realizacji praktyki student powinien na biezaco prowadzi¢ dokumentacje w
dzienniku praktyk, w postaci codziennych zapisow, ktore cotygodniowo powinny by¢
potwierdzane podpisem przez Zakladowego Opiekuna Praktyk lub przedstawiciela
firmy przyjmujacej studenta na praktyke.

. Do zadan Pelnomocnika Dziekana ds. praktyk studenckich naleza:
a. wpisywanie ocen do informatycznego systemu obstugi studenta;

b. nadzér i koordynowanie pracy Opiekunéw praktyk studenckich na danych
kierunkach, jezeli zostali oni powotani na Wydziale;

C. opracowanie raportu z przebiegu praktyk na Wydziale;



10.

11.

12.

d. inne dziatania dotyczace praktyk studenckich zlecone przez Prodziekana do spraw
ksztalcenia i spraw studenckich.

Do zadan Pelnomocnika Dziekana ds. praktyk studenckich lub Opiekunéw praktyk
studenckich na danym kierunku naleza:

a. pomoc studentom w znalezieniu miejsca odbywania praktyk zawodowych;

b. zapoznanie studentéw z zasadami odbywania praktyk zawodowych na okreslonym
kierunku studiow;

kontakt ze studentami przebywajacymi na praktykach zawodowych;

d. kontakt z opickunami praktyk zawodowych ze strony instytucji przyjmujacych na
praktyki zawodowe;

e. kontrolowanie prawidlowosci realizacji praktyk zawodowych przez studentow;
f. rozliczanie studentow ze zrealizowanej praktyki zawodowe;j;

g. inne dziatania dotyczace praktyk zawodowych zlecone przez Prodziekana do spraw
ksztatcenia i spraw studenckich.

Studentowi, ktoéry z uzasadnionych przyczyn nie odbyl praktyki, badz jej czesci
w wyznaczonym terminie, Prodziekan ds. ksztalcenia i spraw studenckich moze
zezwoli¢ na jej odbycie w innym czasie.

Przesunigcie terminu odbycia praktyki na okres po zakonczeniu semestru, uniemozliwia
jej zaliczenie we wlasciwym czasie. Student moze uzyska¢ jedynie rejestracje
warunkowa na nastepny semestr, nie pdzniej jednak niz do konca przedostatniego
semestru studiow.

§6
WERYFIKACJA EFEKTOW KSZTALCENIA

Efekty ksztatcenia dla praktyk i sposoby ich weryfikacji sg umieszczone w sylabusie.

Integralnym elementem weryfikacji efektoéw ksztalcenia jest dziennik praktyk
i ankieta wypelniana przez Zaktadowego Opiekuna Praktyk po zakonczeniu praktyk,
stanowigca zalgcznik nr 4 niniejszych zasad regulaminowych.

Analize ankiet danego kierunku przeprowadza odpowiedni Opiekun praktyk
studenckich, natomiast Petnomocnik Dziekana ds. praktyk studenckich przeprowadza
analize zbiorcza, z ktorej raport przekazuje Prodziekanowi ds. ksztalcenia 1 spraw
studenckich oraz Przewodniczacemu Wydziatlowego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia.

Pelnomocnik Dziekana ds. praktyk studenckich jest odpowiedzialny za weryfikacje
efektow ksztatcenia.

§7
OCENA PRAKTYK

Ocena praktyki jest niezbednym wymogiem do =zaliczenia semestru studiow,
W ktorym przewidziana jest praktyka.



Oceny praktyk prowadzonych na Wydziale dokonuje Pelnomocnik Dziekana ds.
praktyk studenckich, natomiast Opiekun praktyk studenckich dla danego kierunku
proponuje oceng.

. Po odbytej praktyce student zobowigzany jest do przekazania do dziekanatu poprawnie
wypetnionego dziennika praktyk, w ktérym zawarta jest opinia i ankieta wypetniona
przez Zaktadowego Opiekuna Praktyk (zatgcznik nr 4).

Odwotanie studenta z praktyki na wniosek firmy/przedsi¢biorstwa, niezrealizowanie jej
programu lub nieuzyskanie zaktadanych efektow ksztatcenia powoduje niezaliczenie
praktyki.

. Po zakonczeniu praktyk, studenci wypeliaja elektroniczng ankiete satysfakcji,
oceniajac proces realizacji praktyki. Wzor pytan stanowi zalgcznik nr 5.

. W przypadku studentéw zatrudnionych, gdy praca zawodowa umozliwia osiggniecie
efektow uczenia zawartych w sylabusie, student moze wnioskowaé o zaliczenie
catosciowe lub cze$ciowe pracy zawodowej na poczet praktyki. Wniosek w w/w
sprawie student sktada minimum dwa miesigce przed rozpoczeciem praktyk do
Pelnomocnika Dziekana ds. Praktyk. Wniosek rozpatrywany jest przez zespo6t
sktadajacy si¢ Pelnomocnika dziekana ds. praktyk (przewodniczacego zespotu) i
powotanych Opiekunow praktyk. Studenta obowigzuje wypehienie dziennika praktyk
i dostarczenie ankiety wypetnionej przez pracodawce. Szczegotowe zasady zaliczania i
wystawiania ocen ustala zespot.

Student, ktory nie zlozy w wymaganym terminie wniosku o zaliczenie wykonywanej
pracy zawodowej na poczet praktyk, musi odby¢ praktyke w wymiarze okre§lonym
planem studiow.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

. W sprawach nie unormowanych niniejszym Wydzialowym regulaminem praktyk
stosuje si¢ Regulamin studiéw PBS.

. W sprawach nie unormowanych Wydziatowym regulaminem praktyk, Regulaminem
studidow ani innymi przepisami obowigzujagcymi w Politechnice Bydgoskiej, decyduje
Prodziekan ds. ksztalcenia i spraw studenckich.



